附件3
[bookmark: _GoBack]区级材料准备要求
为便于现场查阅及考核结果的汇总，请各区在考核地点准备好与考核有关的文件资料。为去冗从简、减轻基层负担，如无特殊注明则只需准备电子版。回收的纸质材料各区均需盖章。（其他未尽事宜, 请具体对照考核指标）
一、社区卫生绩效考核材料
（一）区级准备
1.社区卫生工作总结（包括区级落实绩效工资总量上浮政策情况）。
2.区级社区卫生服务门急诊病人次均医疗费用、门急诊药品收入占相关总结资料。
3.2018年实现“智慧家医”模式核心内容的中心名单。
4.区级岗位练兵活动总结（含组织情况、经费投入、规模、成效等，需纸质版）。
5.区级近三年（2017-2018年）社区卫生服务机构新入职医务人员相关数据（需纸质版）。
6.2017年全年全区参加并通过全科医生转岗培训人员名单，其中成功加注全科执业范围的人员名单（需纸质版）。
7.区级实施“先诊疗后结算”的工作方案、工作制度、社区卫生服务中心名单。
8.2018年度区级对社区卫生服务中心绩效考核方案及具体操作表。
9.2018年度区级对各社区卫生服务中心绩效考核执行实施原始材料、总结、通报等资料。
10.2018年度区级对各社区卫生服务中心绩效考核的结果排名及结果应用（如正式通知、财务凭据等）。
11.全区开展的社区卫生服务和管理改革创新工作材料汇总(该内容作为探索和创新加分项3分依据)。
12.市级提前准备抽签名单、无实体名单，需区级盖章确认后收回。
13.区卫生计生委党委专题研究基层医疗机构党支部建设会议纪要。
14.区级落实《北京市医务人员医德考评实施办法(试行)》情况文件，包含实施细则、监管情况。
15.区级在2018年对家庭医生签约服务工作开展督导或考核材料。
16. 区卫生计生委党委专题研究基层医疗机构党支部建设会议纪要。
17.区级落实《北京市医务人员医德考评实施办法(试行)》情况文件，包含实施细则、监管情况。
18. 区级实施社区处方点评工作的相关资料。包括处方点评工作安排、专家名单、专家分工、点评例会资料、工作总结、检查记录、合理用药培训、绩效考核规定。
（二）社区卫生服务中心准备
1.推荐社区卫生服务中心智慧家医模式具体落实工作方案。
2.所查社区卫生服务中心家庭医生签约服务包具体落实文件。
3.推荐社区卫生服务中心实训室应用活动记录。
4.所查社区卫生服务中心签约长处方居民名单汇总表，所有具体签约居民的报备表、知情同意书、家庭医生签约协议。
5.所查社区卫生服务中心老年人优待制度。
6.所查社区卫生服务中心的2018年对人员的绩效考核方案及具体操作表。
7.所查社区卫生服务中心绩效考核具体实施执行情况，人员绩效考核具体记录。
8.所查社区卫生服务中心绩效考核结果、绩效工资发放记录。（如公示通知、人事、财务材料等）。
9.所查社区卫生服务中心落实绩效工资调整总量上浮政策具体执行情况总结。
10.所查社区卫生服务中心2018年在岗在编全科医生、社区护士、防保人员名单。
11.所查社区卫生服务中心各项监督管理制度、运行管理制度、业务管理制度。
12.所查社区卫生服务中心“三重一大”工作记录
13.所查社区卫生服务中心医德医风管理档案（含计划、措施、检查、总结、整改），医患沟通制度及措施。
14.所查社区卫生服务中心的老年人、高血压、糖尿病、脑卒中、冠心病签约人群花名册（分类提供，无需删重）。
15.所查社区卫生服务中心各项监督管理制度、运行管理制度、业务管理制度。
16.所查社区卫生服务中心“三重一大”工作记录。
17.所查社区卫生服务中心医德医风管理档案（含计划、措施、检查、总结、整改）、医患沟通制度。
18.所查社区卫生服务中心“三好一满意”活动工作方案、活动记录。
（三）家庭医生团队考核准备
1.被考核的2所社区卫生服务中心（不含下属站）的全部家庭医生团队名单（专家抽签后上交纸质版）。
2.请提前准备考核所需的设备：心肺复苏急救模拟人、注射模拟人、换药包、听诊器、叩诊锤、身高体重测试仪器（可电子）、皮尺、台式血压计、心电图仪、眼底镜、医用手电筒、医用包扎布、治疗车、治疗盘、输液架、采血管、一次性采血针、采血器、止血带、一次性垫巾、手消毒液、碘伏、酒精、锐器盒、医疗垃圾桶、抗凝管、氧气筒及氧气压力表、湿化瓶、吸氧管2根、胃管、血糖仪、测血糖试纸，糖尿病足筛查器械、除颤仪、简易呼吸器、心电监护仪，注射器、输液管，导尿包，记号笔等。
二、村级医疗卫生考核材料
（一）区级准备
1.区级村级医疗卫生工作总结。
2.区级乡村医生岗位政府补助经费管理相关文件；2018年度享受40%按月发放补助的乡村医生岗位人员名单、联系电话及补助支付凭证原件（对应考核指标1.1）。
3.区级乡村医生岗位养老保险管理相关文件；2018年享受养老保障待遇的乡村医生岗位人员名单、联系电话及保障经费支付凭证原件（对应考核指标1.2）。
4.区级老年乡村医生的养老生活补助管理相关文件；2017年到龄退出享受养老生活补助的乡村医生名单、联系电话及补助支付凭证原件（对应考核指标1.3）。
5.区级乡村医生岗位人员医疗责任保险管理相关文件；2018年享受医疗责任险保障的乡村医生岗位人员名单、联系电话及保险金支付凭证原件（对应考核指标1.4）。
6.区级村卫生室运行补助管理相关文件；2018年享受运行补助的村卫生室名单、联系电话及补助支付凭证原件（对应考核指标1.5）。
7.区级乡村医生岗位人员绩效考核实施细则、管理办法等相关文件（对应指标1.6）。
    8.全区提供村级医疗卫生服务的行政村名单及服务覆盖方式分类明细（对应指标3.1,模板随后下发）。
9.区级卫生行政管理部门核准可开展静脉给药服务项目及设置观察室的村卫生室名单（对应指标3.3和5.3）。
10.2018年组织开展乡村医生岗位人员多渠道补充和引入工作记录，以及2018年经多渠道补充后入职的乡村医生岗位人员名单、联系电话（对应指标4.3）。
11. 区级开展村级医疗卫生管理改革创新工作材料（对应指标10.1）。
（二）乡镇级准备
1.明确乡村医生岗位人员管理机构和人员相关文件（对应指标2.1）。
2.乡镇卫生院对乡村医生岗位日常管理监督指导相关材料（对应指标2.2）。
3.乡镇卫生院定期组织乡村医生岗位人员学习培训相关材料（对应指标2.3）。
4.乡镇卫生院组织乡村医生岗位人员定期参加例会相关材料（对应指标2.4）。
5.乡村医生岗位人员绩效考核组织实施相关文件及考核全过程材料（对应指标2.5）。
6.乡村医生岗位人员60%政府补助经费发放相关材料及支付原始凭证（对应指标2.6）。
7.乡镇卫生院提供乡村医生参与管理的家庭医生团队名单、工作分工内容和要求、签约村民基本情况和联系电话（对应指标8.2）。
（三）村级准备
1.村卫生室医疗机构执业许可证（对应指标5.1）。
2.村卫生室医护人员执业资质及注册证明（对应指标5.2）。
3.村卫生室2018年药品代采代购记录（对应指标5.3）。
4.医疗器械有效三证（对应指标5.5）。
5.村卫生室2018年医疗废弃物处理记录（对应指标5.6）。
6.村卫生室2018年消毒及一次性医疗器械和卫生材料使用后无害化处理记录（对应指标5.7）。
7.村卫生室2018年门诊日志登记、门诊病历与处方（对应指标6.1）。
8.村卫生室2018年承担或协助完成基本公共卫生服务工作记录（对应指标7.2）。
三、基本公共卫生服务考核材料
（一）区级准备
1.基本公共卫生服务工作总结电子版。
2.区专业公共卫生机构从事高血压患者健康管理、预防接种、孕产妇健康管理和老年人健康管理工作人员名单。
（二）社区卫生服务中心准备
1.从事高血压患者健康管理、预防接种、孕产妇健康管理和老年人健康管理的卫生专业技术人员名单。
2.所查社区卫生服务中心老年人健康管理花名册电子版。
3.所查社区卫生服务中心辖区内65岁及以上常住居民数及进行中医药健康管理的居民数及名单。
4.所查社区卫生服务中心辖区内0-36个月儿童数、进行中医药健康管理的儿童数及名单。
（三）考核组收回的材料
1.区及被考核社区卫生服务中心2018年基本公共卫生服务总结电子版。
2.区对2017年度基本公共卫生服务考核反馈问题整改报告电子版及反映整改措施的文件、资料纸质版等。
3.区2018年度基本公共卫生服务项目绩效考核报告、考核结果和绩效考核数据、打分、排名等（纸质版）
4.被考核社区卫生服务中心2018年度国家基本公共卫生服务项目绩效考核报告、考核结果和绩效考核数据，下辖各村卫生室绩效考核结果和绩效考核数据（纸质版）。
